Instrucciones Paso a Paso:

Como Crear un Documento de Entrega de
Beneficios (BID)

Codigos de Aprendizaje de Normas Profesionales
3110, 3120
Duracion: 1 hora

Arizona
partment of Education
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“Instrucciones Paso a Paso: Como Crear un
Documento de Entrega de Beneficios (BID)" esta
disefiado para las Autoridades Escolares de Alimentos
en el estado de Arizona. Todos los reglamentos son
especificos para la operacion del Programa Nacional

de Almuerzos Escolares bajo la direccion del
Departamento de Educacion de Arizona.
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Instrucciones

Paso a Paso:
Como Crear un

Documento de
Entrega de
Beneficios

Audiencia Prevista y Contenido

- Esta guia es dirigida hacia Entidades Locales de Educacion (LEA)
que operan el Programa Nacional de Almuerzos Escolares (NSLP)
y son requeridos colectar documentacion de elegibilidad de los
estudiantes.

- Las siguientes paginas proporcionan informacion sobre como
crear un Documento de Entrega de Beneficios (BID) para registrar
las determinaciones de elegibilidad.

- Se espera que los participantes ya entiendan como certificar a los
estudiantes para beneficios de comidas antes de la revision de
esta guia.

* Favor de revisar estas guias antes de continuar:
* Instrucciones Paso a Paso: Como Procesar Solicitudes del Hogar

* Instrucciones Paso a Paso: Introduccion a CNP Certificacion Directa en CNP
Certificacion Directa/Verificacion Directa

* Instrucciones Paso a Paso: Como Conducir Certificacion Usando otra
Documentacion



http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/howtoguide-processhouseholdapplications_spanish-dec.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/dc-intro-to-dc-in-dc-dv-span-december-2016-qq.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/dc-intro-to-dc-in-dc-dv-span-december-2016-qq.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/dc-intro-to-dc-in-dc-dv-span-december-2016-qq.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/dc-howtoguide-dc-using-other-documentation-spanish-dec-2016.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/dc-howtoguide-dc-using-other-documentation-spanish-dec-2016.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/dc-howtoguide-dc-using-other-documentation-spanish-dec-2016.pdf

Instrucciones

Paso a Paso:
Como Crear un

Documento de
Entrega de
Beneficios

Objetivos

Al final de este curso, los participantes deberian ser capaces de:
* leer un Documento de Entrega de Beneficios (BID);

- comprender lo que se requiere en un BID;

- anotar la informacion de elegibilidad individual del estudiante en
el BID; y

- comprender como actualizar la informacion de elegibilidad de un
estudiante en particular en el BID.
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La instruccion en esta guia se basa en la orientacion del Manual de
Programa de Nutricion Escolar de Orientacion de ADE del 2015.
* Seccion 3.7- Documentacion de Elegibilidad (paginas 31-32)

Se recomienda revisar esta seccion del manual, aparte de la revision de este
entrenamiento. Haga clic aqui para mirar el Manual de Programa de Nutricion
Escolar de Orientacion de ADE, 2015.


http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/09/snp-guidance-manual-2015-16revised9.12.16.pdf

Folletos Para el Entrenamiento

En este momento, por favor imprima el BID de Muestra y la Lista de
Inscripcion AE 16-17. Necesitara estos folletos para completar este

/ ns tr UCCiO nes entrenamiento.

Paso a Paso:

Como Crear un = = =
Documento de S ——
Entrega de S
e BID de Muestra Lista de Inscripcion
Beneficios AE16-17



http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/handout_samplebid-span.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/handout_samplebid-span.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/handout_sy1617enrollmentspan.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/handout_sy1617enrollmentspan.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/handout_sy1617enrollmentspan.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/handout_sy1617enrollmentspan.pdf

- Alolargo de esta guia habra preguntas de comprension para
evaluar su conocimiento y le ayudaran a aplicar lo que esta
aprendiendo.

Chequeo de

- Asegurese de revisar estas preguntas y respuestas, disponibles
dentro de la guia.

Comprension

- Esta imagen indicara una pregunta de comprension, y el fondo de
la pantalla sera un color azul claro como se ve en esta pagina.
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Definiciones

- Categoria de la Elegibilidad del Estudiante: El tipo de beneficios
de comida que un estudiante recibe. Esta categoria sera libre,
precio reducido, o pagado.

- La Documentacion de Elegibilidad del Estudiante: La
documentacion o formas que el LEA tiene en sus archivos que
respalda el por que cada estudiante esta recibiendo alimentos
gratis, a precio reducido, o pagados.

- Documento de Entrega de Beneficios: El documento que resume

los beneficios de comidas que cada estudiante recibe y la
documentacion que se encuentra en los archivos que respalda la
elegibilidad de beneficios.



Instrucciones

Paso a Paso:
Como Crear un

Documento de
Entrega de
Beneficios

L as instrucciones Paso a Paso Cubriran :

Introduccion al BID Paginas 9-15

Creacion del BID Paginas 16-49
Actualizacion del BID Paginas 50-58
Codificacion del BID Paginas 59-65
Preguntas y Respuestas Paginas 66-71

Las siguientes paginas sdlo cubriran instrucciones sobre la creacion del BID. Por favor
refiera a la pagina de internet Biblioteca de Entrenamientos de ADE para otras
guias con respecto a los métodos para certificar a los estudiantes para los
beneficios de comidas.



http://www.azed.gov/health-nutrition/nslp/training/
http://www.azed.gov/health-nutrition/nslp/training/

Introduccion al Documento
de Entrega de Beneficios




Introduccio

Determinaciones de Elegibilidad y Documentacion

Cada estudiante inscrito en la escuela es asignado una categoria de
beneficio parala comida (gratis, precio reducido, o pagado) basado en
la documentacion de elegibilidad que el distrito tiene en sus archivos

*  Hemos aprendido en las guias anteriores que documentacion de
elegibilidad especifica certificara a un nino para recibir beneficios de
comida gratuitos o de precio reducido.

DOCUMENTACION DE BENEFICIOS DE COMIDA

GRATIS REDUCIDO PAGADO

Encontrado en CNP
Certificacion Directa

Solicitud del hogar No ay documentacion en
basado en ingresos el archivo

Listas de enlace para
estudiantes sin hogar,
migrantes, o fugitivos

Solicitud del Hogar
(Numero de Caso,
ingresos, Nino Foster)

Documentacion de la
Agencia

Presento una Solicitud
del Hogar incompleta o
los ingresos fueron
demasiados altos

10



Documento de Entrega De

Beneficios
- Todas las determinacionesde [l L ]
elegibilidad deben ser escritos en el apellido | Nombre | Estadode | Método/ | Fechade
D to de Entrega de Beneﬁcios Beneficios Documentacion Certificacion
ocumen
(B I D) Cate Agua Gratis ﬁ;llrcel;czgl de 8/7/16
v ] Coyote Wendy Reducido ﬁ;llrcel;czgl de 9/17/16
lntrOdUCCiOn - EIBID es una lista de todos los
. . . DeVil Daniel Pagado
estudiantes en su organizacion que
. . . . Faz Lola Gratis DCTANF 8/15/16
usted determino que tienen beneficios d -
. . . . Potter Harry Gratis Solicitud Foster 9/3/16
de comida gratis o precio reducido. ,
Weasley Ron Gratis DC SNAP 7/16/16
° ES recomendado InClUII’ a todos IOS Weasley William Gratis DC SNAP 7/16/16
estudiantes inscritos (Gratis, Reducido,
y Pagado).
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Introduccion

Documento de Entrega De
Beneficios

- EI BID contiene:
- elnombrey apellido del estudiante,

- el estado de beneficio de comida,

- el método usado para determinar
sus beneficios (solicitud,
certificacion directa etc.),

* y la fecha que fue determinado.

* Esta seria la fecha que la solicitud
fue procesada por el oficial de
determinacion, cuando CNP
Certificacion Directa fue conducida,
o cuando se recibio la lista de
agencia/enlace.

* Siel LEA esta operando mas de un
sitio, un renglon debe de ser agregado
para el nombre de el sitio.

Apellido | Nombre Estado de Método/ Fecha de
P Beneficios Documentacion Certificacion

. Solicitud de

Cate Agua Gratis Ingresos 8/7/16
) Solicitud de

Coyote Wendy Reducido Ingresos 9/17/16
DeVil Daniel Pagado
Faz Lola Gratis DCTANF 8/15/16
Potter Harry Gratis Solicitud Foster 9/3/16
Weasley Ron Gratis DC SNAP 7/16/16
Weasley William Gratis DC SNAP 7/16/16

12



Introduccion

Como Leerun BID

Cada columna es una parte
requerida en el BID. Cada
renglon es un estudiante.

Por ejemplo,

* Wendy Coyote tiene beneficios de
comida reducidos debido a una
solicitud de ingresos.

* La solicitud de ingresos fue
certificada en 9/17/16.

-

Apellido | Nombre Estado de Método/ Fecha de
P Beneficios Documentacion Certificacion
. Solicitud de
Cate Agua Gratis Ingresos 8/7/16

DeVil Daniel Pagado

Faz Lola Gratis DCTANF 8/15/16
Potter Harry Gratis Solicitud Foster 9/3/16
Weasley Ron Gratis DC SNAP 7/16/16
Weasley William Gratis DC SNAP 7/16/16
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Como Leerun BID

Cada columna es una parte

renglén esun eStUdiante- Estado de Método/ Fecha de

Apelite el Beneficios Documentacion Certificacion

Solicitud de

Cate Agua Gratis Ingresos 8/7/16

I d L POI’ e_/emp[O, Coyote Wendy Reducido ﬁ]oghr‘z:zg de 9/17/16
ntroauccion * Daniel DeVil recibe beneficios de =

comida pagados por que no ay Faz Lola Gratis DC TANF 8/15/16

documentaCién en IOS arChiVOS Potter Harry Gratis Solicitud Foster 9/3/16

pal’a e1. Weasley Ron Gratis DCSNAP 7/16/16

Weasley William Gratis DC SNAP 7/16/16
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Introduccion

Como Leerun BID

Cada columna es una parte
requerida en el BID. Cada
renglon es un estudiante.

Por ejemplo,

* Lola Faz recibe beneficios de
comida gratis porque fue
encontrada en la columna de TANF
en CNP Certificacion Directa.

-

* CNP Certificacion Directa fue
conducida en 8/15/26.

Apellido | Nombre Estado de Método/ Fecha de
P Beneficios Documentacion Certificacion
. Solicitud de
Cate Agua Gratis Ingresos 8/7/16
. Solicitud de
Coyote Wendy Reducido Ingresos 9/17/16
DeVil Daniel Pagado

Potter Harry Gratis Solicitud Foster 9/3/16
Weasley Ron Gratis DC SNAP 7/16/16
Weasley William Gratis DC SNAP 7/16/16
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Creando el Documento de
Entrega de Beneficios(BID)




Creando el BID

* Antes de crear nuestro propio BID, ay que trabajar juntos para
completar el BID de Muestra.

- Sitodavia no lo a echo, favor de imprimir el BID De Muestra y la
Lista de Incripcion AE 16-17.

Creando el BID T SR

nnnnnnnnn

Fernandez Rincon High

Rincen High

DDDDDD

BID de Muestra Lista de Inscripcion
AE16-17



http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/handout_samplebid-span.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/handout_samplebid-span.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/handout_sy1617enrollmentspan.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/handout_sy1617enrollmentspan.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/handout_sy1617enrollmentspan.pdf
http://www.azed.gov/health-nutrition/files/2016/12/handout_sy1617enrollmentspan.pdf

Creando el BID

Creando el BID

/ M 4 4 ) i I
Escriba los
Localicé la beneficios del
Crea unatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 de elegibilidad (G,R,P), el tipo de prtap
todos sus todos los
columnas ; que usted a documento, y la .
. estudiantes o estudiantes
requeridas del S recibidoy fechaenlaqueel s
BID inscritos. inscritos.
. procesado para el documento fue
estudiante. procesado en el
BID.
N J N\ - J J

“

* Juntos vamos a llenar el BID de Muestra siguiendo
los pasos mencionados arriba.

® | |
} - Este lapiz le ayudara a sequir donde debe deir la
- informacion en el BID de Muestra

* En cualquier momento, puede regresar a las
paginas anteriores.

o) .


http://www.google.com/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=&url=http://a2schoolsmuse.blogspot.com/2015_02_01_archive.html&psig=AFQjCNEHMQy5xLexRZUY4oyFupizUQIqJQ&ust=1462981979353535

Creando el BID

Crea unatabla : i
: Aga una lista de
que tiene las todos sus
columnas i
J estudiantes
requeridas del inscritos
BID. '
< 4 N o

En el renglon de arriba del BID

de Muestra, llene cada columna:

* Apellido

* Nombre

* Estado de Beneficios

* Metodo/Documentacion
*  Fecha de Certificacion

- J

Localicé la
documentacion
de elegibilidad

que usted a

recibidoy

procesado para el
estudiante.

Apellido Nombre

Escriba los
beneficios del
estudiante
(G,R,P), el tipo de
documento, y la
fechaenlaqueel
documento fue
procesado en el
BID.

Estado de
Beneficios

Método/

Documentacion

Repita para
todos los
estudiantes
inscritos.

I
Fecha de
Certificacion

BID DE MUESTRA /\‘
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http://www.google.com/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=&url=http://a2schoolsmuse.blogspot.com/2015_02_01_archive.html&psig=AFQjCNEHMQy5xLexRZUY4oyFupizUQIqJQ&ust=1462981979353535

4 N @ N 4 ) 4 ) 4 )

Escriba los
Localicé la beneficios del
Crea unatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 de elegibilidad (G,R,P), el tipo de prta p
todos sus todos los
columnas ; que usted a documento, y la .
. estudiantes o estudiantes
requeridas del . recibidoy fechaenlaqueel S
inscritos. inscritos.
BID. procesado para el documento fue
estudiante. procesado en el
BID.
- J < 4 \ J - J - J

Usando la Lista de Inscripcion \ BID DE MUESTRA

Cl’eandO e[ BID AE 16-17, liste los nombres de [
. . dod stod had
tOdOS |OS eStUdlanteS en IaS Apellido Nermlaie szt]aef?cioes Doc'l\JArit:ntZ/cién CeFri?ficaacifSn
columnas tituladas Apellido, y - R
ate gua
Nombre.
Coyote Wendy
* Eneste ejemplo, los Devil Daiel
nombres fueron listados en e o
orden alfabética por e oy
apellido.
Weasley Ron
Weasley William



http://www.google.com/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=&url=http://a2schoolsmuse.blogspot.com/2015_02_01_archive.html&psig=AFQjCNEHMQy5xLexRZUY4oyFupizUQIqJQ&ust=1462981979353535

e e 4 ) , R
Escriba los
Localicé la beneficios del
Creaunatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las gt d de elegibilidad (G,R,P), el tipo de tpd I?
columnas fc) é)_s SL,:S que usted a documento, y la 1? OCI).S ?Es
requeridas del estu 'fcn es recibidoy fechaenlaqueel estu 'fcn es
BID. INSCTILOs. procesado para el documento fue INSCILos.
estudiante. procesado en el
BID.
N N A > J
Ahora vamos a listar BID DE MUESTRA
Cl’eando el BID informacion individual de los
: : Estado d Métod Fechad
EStUdlanteS en |aS COIUmnaS Apellido DL Bzaaef?cioes Docurit:ntc;/cién Ceriicficaacifﬁn
tituladas: - -
.. ate gua
 Estado de Beneficios
V4 L4 C t W d
* Método/Documentacion, y o =
* Fecha de Certificacion PVt pante
Faz Lola
Ay que empezar primero con Potter Harry
Agua Cate. La proxima pagina Weasley Ron
tendrd una imagen de su Weasley | Willam

solicitud.

Agua Cate




Creaunatabla
que tiene las
columnas
requeridas del
BID.

El primer estudiante en el

BID es Agua Cate.
Creando 61 BID * Enelarchivoayuna
solicitud del hogar que
a sido procesada basada
en ingresos que

certifican a Agua Cate
como Gratis en 8/7/16.

4 D 4 N 4 ™

Escriba los
Localicé la beneficios del
Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
9 de elegibilidad (G,R,P), el tipo de prta p
todos sus d d | todos los
estudiantes que usted a ocumento, y fa estudiantes
S recibidoy fechaenlaqueel S
inscritos. inscritos.
procesado para el documento fue
estudiante. procesado en el
BID.
- | 4 - J - J
3 U Uiro Miembro Adulto IIUIUUE ST 00 ndy 33m ||

ol ol M I I

SOLAMENTE USO DE OFICINA

QDirectly Certified
Eligibility: Frees/. Reduced___ Denied pegpr-Frone
Determining Official’s Signature: ﬁomt Sebastian Date:_8/7/16
QdCase # Application OFoster Application
Application
Household Size__ 4

Total Income: $2,500 Per: OWeek OBi-Weekly (Every 2 Weeks) O2x Munﬂ( OMonthly  2Annual

1 Selected For Verification
Confirming Official’s Signature: Date:
Follow-Up Official’s Signature: Date:
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Creando el BID

Creaunatabla
que tiene las
columnas
requeridas del
BID.

Agd una lista de
todos sus
estudiantes
inscritos.

Localicé la
documentacion
de elegibilidad

que usted a

recibidoy

procesado para el
estudiante.

Escriba la informacion en el

renglon para Agua Cate.

* Abajo de Estado de
Beneficios escriba Gratis.

* Abajo de Método/
Documentacion escriba
Solicitud de Ingresos.

* Abajo de Fecha de

Certificacion escriba la fecha

en la que fue procesada la
solicitud, 8/7/16.

- J

Escriba los
beneficios del
estudiante
(G,R,P), el tipo de
documento, y la
fechaenlaqueel
documento fue
procesado en el
BID.

Repita para
todos los
estudiantes
inscritos.

BID DE MUESTRA

»

Apellido Nombre EStad? .de Método/ s Ftha d.e,
Beneficios Documentacion Certificacion

Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16 <

Coyote Wendy

DeVil Daniel

Faz Lola

Potter Harry

Weasley Ron

Weasley William

23


http://www.google.com/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=&url=http://a2schoolsmuse.blogspot.com/2015_02_01_archive.html&psig=AFQjCNEHMQy5xLexRZUY4oyFupizUQIqJQ&ust=1462981979353535

Creando el BID

Creaunatabla
que tiene las
columnas
requeridas del
BID.

Agd una lista de
todos sus
estudiantes
inscritos.

Localicé la
documentacion
de elegibilidad

que usted a

recibidoy

procesado para el
estudiante.

Toda la informacion
requerida para Agua Cate
ya fue escrita en el BID.

Ahora, vamos a escribir la
informacion de Wendy

Coyote.

- J

Escriba los 4 a
beneficios del
estudiante Repita para
(G,R,P), el tipo de t(f dOSFI’OS
documento, y la tudiant
fechaenlaqueel estudiantes
documento fue Inscritos.
procesado en el
BID.
| 4

—

BID DE MUESTRA

Apellido Nombre Estade .de Método/ s Ftha d.e,
Beneficios Documentacion Certificacion

Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16

Coyote Wendy

DeVil Daniel

Faz Lola

Potter Harry

Weasley Ron

Weasley William

24



e e 4 ) , R
Escriba los
Localicé la beneficios del
Crea unatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 de elegibilidad (G,R,P), el tipo de prta p
todos sus todos los
columnas . que usted a documento, y la .
requeridas del estudiantes recibido fechaenlaqueel estudiantes
q BID inscritos. Y q inscritos.
. procesado para el documento fue
estudiante. procesado en el
BID.
N N A > J
C d [ BID ITCT FUCTO T PO ST OO TR TioeT | I I T I TT I I I | —
reando e Wendy Coyo_te SOLAMENTE USO DE OFICINA S
* Enelarchivoayuna PR |V feni QErmor-Prone
solicitud que a sido Determining Offials Signature: ____Joaux Scbastian  owe:_ ONING

QdCase # Application JFoster Application
Application
Household Size:__ 3
Total Income: _$600 Per QWeesk QBi-Weekly (Every 2 Weeks) 202z Month m QAnnual

procesada basada en
ingresos que certifica a

Wendy Coyote como Tm -
Reducida en 9/17/16. Follow-Up Offcials Signature: Date:




Creando el BID

Localicé la
documentacion
de elegibilidad

que usted a

recibidoy

procesado para el
estudiante.

Escriba los
beneficios del
estudiante
(G,R,P), el tipo de
documento, y la
fechaenlaqueel
documento fue
procesado en el
BID.

- 4
Crea una tabla Agé una lista de
que tiene las todos sus
columnas i
J estudiantes
requeridas del inscritos
BID. '
N J N o

Escriba la informacion en el
renglon para Wendy Coyote.
* Abajo de Estado de

Beneficios escriba Reducido.

* Abajode
Meétodo/Documentacion
escriba Solicitud de
Ingresos.

* Abajo de Fecha de
Certificacion escriba la fecha
en la que fue procesada la
solicitud, g/17/16.

-

J

Repita para
todos los
estudiantes
inscritos.

BID DE MUESTRA

>

Apellido Nombre EStad? .de Método/ 0 Ftha d.e,
Beneficios Documentacion Certificacion

Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16

Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16 »

DeVil Daniel

Faz Lola

Potter Harry

Weasley Ron

Weasley William
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4 I 4 I . « D
Escriba los
Localicéla beneficios del
Creaunatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 todos sus de elegibilidad (G,R,P), el tipo de topdosFI)os
columnas ; que usted a documento, y la .
. estudiantes o estudiantes
requeridas del inecritos recibidoy fechaenlaqueel inscritos
BID. ' procesado para el documento fue ’
estudiante. procesado en el
BID.
- J N\ J U 4
Toda la informacion requerida BID DE MUESTRA
Creando el BID [Reitisisfsiiatitis
. : Estado de Método/ Fecha de
escrita en e' B I D RS N2 Beneficios Documentacion Certificacion
o Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16
Ahora, vamos a escribir la
. . . . Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16
informacion de Daniel DeVil.
‘ DeVil Daniel
Faz Lola
Potter Harry
Weasley Ron
Weasley William




Creando el BID

Creaunatabla
que tiene las
columnas
requeridas del
BID.

Daniel DeVil

* Ni el niningtn miembro de su hogar fueron encontrados en CNP Certificacion

Directa.

Agd una lista de
todos sus
estudiantes
inscritos.

U

procesado para el

Localicé la
documentacion
de elegibilidad

que usted a

recibidoy

estudiante.

o

* Su hogar no entrego una solicitud.
* Sunombre no esta inscrito en ninguna lista de enlace o documentacion de

agencias, etc.

Escriba los
beneficios del
estudiante
(G,R,P), el tipo de
documento, y la
fechaenlaqueel
documento fue
procesado en el
BID.

Repita para
todos los
estudiantes
inscritos.

* Como no ay ninguna documentacion en el archivo para Daniel DeVil, el
permanece pagado.
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Creando el BID

Creaunatabla
que tiene las

Agd una lista de

todos sus
columnas ;
. estudiantes
requeridas del inecritos
BID. ’

Localicé la
documentacion
de elegibilidad

que usted a

recibidoy

procesado para el
estudiante.

- J

Escriba los
beneficios del
estudiante
(G,R,P), el tipo de
documento, y la
fechaenlaqueel
documento fue
procesado en el
BID.

\
Repita para
todos los
estudiantes
inscritos.
J

Escriba la informacion en el

renglon para Daniel DeVil.

* Abajo de Estado de
Beneficios escriba Pagado.

* Abajode
Meétodo/Documentacion
puede dejar esta seccion en
blanco o escriba No
Documentacion.

* Abajo de Fecha de
Certificacion déjelo en
blanco.

BID DE MUESTRA

Apellido Nombre Estado de Método/ Fecha de

P Beneficios Documentacion Certificacion

Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16
. - W

Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16 /
DeVil Daniel Pagado No Documentacion e
Faz Lola
Potter Harry
Weasley Ron
Weasley William
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4 4 / N , « N
Escriba los
Localicé la beneficios del
Creaunatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 todos sus de elegibilidad (G,R,P), el tipo de topdosFI)os
columnas ; que usted a documento, y la .
. estudiantes o estudiantes
requeridas del inecritos recibidoy fechaenlaqueel inscritos
BID. ' procesado para el documento fue ’
estudiante. procesado en el
BID.
- o N\ J U 4
Toda la informacion requerida BID DE MUESTRA
Cl’eando e[ BID para Daniel DeVil ya fue escrita
: Estado de Método/ Fecha de
en e' BI D RS N2 Beneficios Documentacion Certificacion
o Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16
Ahora, vamos a escribir la
. . Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16
informacion de Lola Faz.
DeVil Daniel Pagado No Documentacion
‘ Foz Lol
Potter Harry
Weasley Ron
Weasley William
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Escriba los
Localicé la beneficios del
Crea unatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 de elegibilidad (G,R,P), el tipo de prta p
todos sus todos los
columnas ; que usted a documento, y la .
. estudiantes g estudiantes
requeridas del S recibidoy fechaenlaqueel S
inscritos. inscritos.
BID. procesado para el documento fue
estudiante. procesado en el
BID.
- J & J U A & J & J

Lola Faz

* Enelarchivo, ay una listaimprimida de CNP Certificacion Directa que fue
Creando 61 BID conducida en 7/15/16. Ella fue encontrada en la columna de TANF.

Processed as: Standard
Prepared by: Joan Sebastian Date Prepared: 7/15/2016 10:29AM
Diract Verification: No Displaying: Matches , Non-Matches
Records Processed: 7 Validation Errars Found: 0
Matches Found: 1 Non-Matches Found: 6
SNAP Matc
E— Record Number # First Name Last Name Birthdate Results Decision Date SNAP TANF MA  FOSTER | FDPIR MIG | HOM
BIA Match: 1| Agua Cate 01/25/2000 No Match
2 | Wendy Coyote 03/16/1999 No Match
3 | Daniel DeVil 11/01/2001 No Match
4| Lola Faz 11/23/2002  |Match v
5| Harry Potter 06/09/2000 No Match
6 | Ron Weasley 08/20/1999 No Match
7 | William Weasley 11/20/1999 No Match




4 ) 4 4 I . I
Escriba los
Localicé la beneficios del
Crea una tabla Agé una lista de docume_n’ga?cién estudiaqte Repita para
que tiene las tod de elegibilidad (G,R,P), el tipo de todos |
columnas fc) ((j)_s SL,:S que usted a documento, y la 1? OCI).S ?Es
requeridas del estu 'fcn es recibidoy fechaenlaqueel estu 'fcn es
BID. INSCILOS. procesado para el documento fue INSCITOS.
estudiante. procesado en el
BID.
- J o J N\ J (U 4 o J
Escriba la informacion en el BID DE MUESTRA
Creando el BID renglon para Lola Faz. o oo .y
. .. . stado de étodo echa de
* AbaJO de Estado de BeneﬁCIOS RS N2 Beneficios Documentacién Certificacion
escri ba G ratls Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16
[ ]
@b,i (Zide[) t L, oyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16
etoao/vocumentacion
b /[)C TANF DC t DeVil Daniel Pagado No Documentacion -\‘
escripa - . es corto /
. .y . F Lol Grati DC-TANF /15/16
para Certificacion Directa y i > o et
TANF es la categoria en la que | ™ rarry
laletraY se encontro. Weasley | Ron
* Abajo de Fecha de Certificacion | weasey William

escriba la fecha que DC fue
conducido, 7/15/16.
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4 I 4 N . C D
Escriba los
Localicé la beneficios del
Creaunatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 todos sus de elegibilidad (G,R,P), el tipo de topdosFI)os
columnas ; que usted a documento, y la .
. estudiantes o estudiantes
requeridas del inecritos recibidoy fechaenlaqueel inscritos
BID. ' procesado para el documento fue ’
estudiante. procesado en el
BID.
- J N\ J U 4
Toda la informacion requerida BID DE MUESTRA
Cl’eando e[ BID para Lola Faz ya fue escrita en
: Estado de Método/ Fecha de
e' BI D RS N2 Beneficios Documentacion Certificacion
o Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16
Ahora, vamos a escribir la
. . Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16
informacion de Harry Potter.
DeVil Daniel Pagado No Documentacion
Faz Lola Gratis DC-TANF 7/15/16
‘ Potter Harry
Weasley Ron
Weasley William




e N « ) ,
Escriba los
Localicé la beneficios del
Creaunatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 todos sus de elegibilidad (G,R,P), el tipo de topdoslfos
columnas estudiantes que usted a documento, y la estudiantes
requeridas del necrit recibidoy fechaenlaqueel necrit
BID. INSCTILOs. procesado para el documento fue INSCILos.
estudiante. procesado en el
BID.
N J A >
d [ C T TC T I T 1 =
Creando el BID Harry Potter SOLAMENTE USO DE OFICINA ety coeres
* Enelarchivoayuna Ergibiliy: FreeY Reduced Denied SErmor-Frone
solicitud del hogar que Determining Offcial's Signature: ____Jocs: Sefastian  vue: 9I3N16
. OCase # ion AFoster i
a sido procesada como -
Househald Size:

Gratis en g/3/16 con el
cuadro Foster
marcado.

Total Income: Fer DWeek QBi-Weekly (Every 2 Weeks) O2x Month QOMenthly JAnnual

3 Selected For Verfication
Confirming Official’s Signature: Date:
Follow-Up Official's Signature: Date:
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4 4 4 I . I
Escriba los
Localicéla beneficios del
Creaunatabla Ads lista d documentacion estudiante Repit
que tiene las gi U(';a I5ta de de elegibilidad (G,R,P), el tipo de :!Pé a |7ara
columnas fc) é)_s SL,:S que usted a documento, y la 1? OCI).S ?Es
requeridas del estu 'fcn es recibidoy fechaenlaqueel estu 'fcn es
BID. INSCrItos. procesado para el documento fue INSCIILOS.
estudiante. procesado en el
BID.
- J o J N\ J (U 4 o J
Escriba la informacion en el BID DE MUESTRA
Cl’eando e[ BID renglon para Harry Potter.
: : Estado de Método/ Fecha de
¢ AbaJO de EStadO de RS N2 Beneficios Documentacion Certificacion
Beneficios escriba Gratis.

. AbaJO d a Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16
MétOdO/DocumentaCién Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16
escrlba SOIiCitUd Foster DeVil Daniel Pagado No Documentacion

° Abajo de FE’ChCl de Faz Lola Gratis DC-TANF 7/15/16 \\’
Cert/"ficacio'n escriba la fecha Potter Harry Gratis Solicitud Foster o6 /
que la solicitud fue Weasley Ron

. Weasle William
procesada, 9/3/16 y
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e 4 / N , « N
Escriba los
Localicé la beneficios del
Creaunatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 todos sus de elegibilidad (G,R,P), el tipo de topdosFI)os
columnas ; que usted a documento, y la .
. estudiantes o estudiantes
requeridas del inecritos recibidoy fechaenlaqueel inscritos
BID. ' procesado para el documento fue ’
estudiante. procesado en el
BID.
- J o J N\ J o J U 4
Toda la informacion requerida BID DE MUESTRA
Cl’eando e[ BID para Harry Potter ya fue escrita
: Estado de Método/ Fecha de
en e' BI D RS N2 Beneficios Documentacion Certificacion
o Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16
Ahora, vamos a escribir la
. . Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16
informacion de Ron Weasley.
DeVil Daniel Pagado No Documentacion
Faz Lola Gratis DC-TANF 7/15/16
Potter Harry Gratis Solicitud Foster 9/3/16
‘ Weasley Ron
Weasley William




4 ) 4 C I . 4 I
Escriba los
Localicé la beneficios del
Crea unatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 de elegibilidad (G,R,P), el tipo de prta p
todos sus todos los
columnas ; que usted a documento, y la .
. estudiantes g estudiantes
requeridas del S recibidoy fechaenlaqueel S
inscritos. inscritos.
BID. procesado para el documento fue
estudiante. procesado en el
BID.
- J & J U A & J & J

Ron Weasley

* Enelarchivo, ay una lista imprimida de CNP Certificacion Directa que fue
Creando 61 BID conducida en g/25/16. El fue encontrado en las columnas de SNAP y TANF.

Processed as: Standard

Prepared by: Joan Sebastian Date Prepared: 9/25/2016 1:46PM

Diract Verification: No Displaying: Matches , Non-Matches

Racords Procassed: 7 Validation Errors Found: 0

Matches Found: 2 Non-Matches Found: 5

SNAP Matches: 1 MA Matches: 0

TANF Matches: 2 Foster Matches: (1]

Record Number =+ First Name Last Name Birthdate Results Decision Date SNAP | TANF MA FOSTER | FDPIR MIG HOM

1| Agua Cate 01/25/2000 MNo Match
2 | Wendy Coyote 03/16/1999 Mo Match
3 | Daniel DeVil 11/01/2001 No Match
4 | Lola Faz 11/23/2002 Match Y
5 |Harry Potter 06/09/2000 No Match
6 | Ron Weasley 08/20/1999 | No Match m | Y I
7 | William Weasley 11/20/1999 MNo Match [




4 ) 4 I 4 I . I
Escriba los
Localicé la beneficios del
Creaunatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 de elegibilidad (G,R,P), el tipo de pitap
todos sus todos los
columnas estudiantes que usted a documento, y la estudiantes
requeridas del inecritos recibidoy fechaenlaqueel inscritos
BID. ' procesado para el documento fue '
estudiante. procesado en el
BID.
- J o J N\ J (U 4 o J
Escriba la informacion en el
renglon para Ron Weasley. BID DE MUESTRA
C d [ B l D * Abajo de Estado de Beneficios
o AbaJO de enericios ocumentacion ertificacion
Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16
Meétodo/Documentacion escriba g g
DC-SNAP. A Pesar de C|Ue Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16
tambler? er encontraldo en DeVil Daniel Pagado No Documentacion
TANF, siempre pondra SNAP
’y . Faz Lola Gratis DC-TANF 7/15/26
automaticamente. Cada ves que \’
un estuchante es encontrado en Potter Harry Gratis Solicitud Foster 9/3/16 /\
SNAP y otra categoria, siempre Weasley Ron Gratis DC-SNAP ol2sh6
ponga SNAP en el BID. Weasley Wil

* Abajo de Fecha de Certificacion
escriba la fecha que DC fue
conducido, 9/25/16.
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4 4 / N , « N
Escriba los
Localicéla beneficios del
Creaunatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 de elegibilidad (G,R,P), el tipo de prta p
todos sus todos los
columnas ; que usted a documento, y la .
. estudiantes o estudiantes
requeridas del S recibidoy fechaenlaqueel .
inscritos. inscritos.
BID. procesado para el documento fue
estudiante. procesado en el
BID.
. J NG J NG J NG J < 4
Toda la informacion requerida BID DE MUESTRA
Cl’eando e[ BID para Ron Weasley ya fue escrita
: Estado de Método/ Fecha de
en e' BID RS N2 Beneficios Documentacion Certificacion
Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16
Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16
DeVil Daniel Pagado No Documentacion
Faz Lola Gratis DC-TANF 7/15/16
ibi P H Grati Solicitud F 6
Ahoral vamos a escr|b|r |a otter arry ratis olicitud Foster 9/3/1
informacion de William Weasley Ron Gratis DC-SNAP o/25/16
WeaSIey ‘ Weasley William
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4 7 4 « N . 4 N
Escriba los
Localicé la beneficios del
Crea unatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 de elegibilidad (G,R,P), el tipo de prta p
todos sus todos los
columnas ; que usted a documento, y la .
. estudiantes g estudiantes
requeridas del S recibidoy fechaenlaqueel S
inscritos. inscritos.
BID. procesado para el documento fue
estudiante. procesado en el
BID.
- J - J L 4 - J - J

William Weasley

* Enelarchivo, ay una lista imprimida de CNP Certificacion Directa que fue
conducida en g/25/16. William no fue encontrado, pero Ron si fue encontrado
en las columnas de SNAP y TANF. Al ser encontrado en SNAP o TANF los
beneficios se extienden para todos los miembros del hogar.

Creando el BID

Processed as: Standard

Prepared by: Joan Sebastian Date Prepared: 9/25/2016 1:46PM

Direct Verification: No Displaying: Matches , Non-Matches

Records Processed: 7 Validation Errors Found: 0

Matches Found: Non-Matches Found: 5

AMAD Wik 1 A ik n

Record Number * First Name Last Name Birthdate Results Decision Date SNAP | TANF MA FOSTER | FDPIR MIG HOM

1| Agua Cate 01/25/2000 No Match
2 | Wendy Coyote 03/16/1999 Mo Match
3 | Daniel DeVil 11/01/2001 No Match
4 | Lola Faz 11/23/2002 Match ich Y
5| Harry Potter 06/09/2000 No Ma'
6 | Ron Weasley 08/20/1999 | No Match M B
7 | William Weasley 11/20/1999 Mo Match




4 ) 4 4 I . N
Escriba los
Localicé la beneficios del
Creaunatabla Ag4 una lista de documentacion estudiante Repita para
que tiene las 9 todos sus de elegibilidad (G,R,P), el tipo de topdoslfos
columnas estudiantes que usted a documento, y la estudiantes
requeridas del inecritos recibidoy fechaenlaqueel inscritos
BID. ' procesado para el documento fue '
estudiante. procesado en el
BID.
- J - J \ J < 4 - J
Escriba la informacion en el
renglon para William Weasley. BID DE MUESTRA
C d [ B l D * Abajo de Estado de Beneficios
o Abajo de enericios ocumentacion ertificacion
Método/Documentacién escri ba Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16
DC-SNAP. Cada ves qUe un Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16
estudiante n-O es encontrado’ DeVil Daniel Pagado No Documentacién
pero otro miembro de su hogar
F Lol Grati DC-TANF 6
es encontrado en SNAP, TANF, o ” o rare sl
FDP|R’ escriba |a COlumna en |a Potter Harry Gratis Solicitud Foster 9/3/16
que ese miembro de la casa fue Weasley Ron Gratis DC-SNAP 9/25/16 NS
encontrado. Weasley William Gratis DC-SNAP 9/25/16 (

* Abajo de Fecha de Certificacion
escriba la fecha que DC fue
conducido, 9/25/16.
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Chequeo de

Comprension

Cual de los siguientes no es necesario en el BID?

A.

B
C.
D

Nombre del Estudiante
Estado de Beneficios (Gratis/Precio Reducido/ Pagado)
Fecha de Nacimiento

Fecha de Certificacion
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Chequeo de

Comprension

Cual de los siguientes no es necesario en el BID?

A.  Nombre del Estudiante

5. Estado de Beneficios (Gratis/Precio Reducido/ Pagado)
C. Fechade Nacimiento
D

Fecha de Certificacion

Fechas de nacimiento de los estudiantes no son necesarias en el
BID. Simplemente se debe incluir informacion sobre el estado de
beneficio del estudiante, junto con la documentacion/método de
certificacion y la fecha en que el estudiante fue certificado para
recibir esos beneficios.

=
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Que deberia escribir en el BID si un miembro del hogar no fue
encontrado en CNP Certificacion Directa, pero otra miembro del
hogar se encuentra en la columna de SNAP?

Chequeo de A. Pagado; No hay documentacién
5. Gratis; DCSNAP

C. Reducido; DCSNAP
D

Comprension

Inseqguro; Dependeria de informacion adicional del hogar




Chequeo de

Comprension

Que deberia escribir en el BID si un miembro del hogar no fue
encontrado en CNP Certificacion Directa, pero otra miembro del
hogar se encuentra en la columna de SNAP?

A. Pagado; No hay documentacion
B. Gratis; DC-SNAP

C. Reducido; DC-SNAP
D

Inseqguro; Dependeria de informacion adicional del hogar

Cada vez que un estudiante se encuentra en SNAP, TANF, o
FDPIR ese estudiante y los demas estudiantes en el hogar son

certificados directamente.
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Abajo hay una solicitud para comida escolar. Que fecha debe
aparecer en el BID como la fecha de certificacion?

Soieiud P Comis Sscolr sy recoPeduieo st zm1s w7 RECIBIDA 8/3/16

Liste a TODOS los bebes, nifios y estudiantes hasia e incluyendo el grado 12 en su hogar (si requiere mas espacio, agregue ofra hoja de papel)

Primer Mombre Del Nifio [LL] Apeliido Del Nific Nombre De Escuela

A Ingresos Del Nifio gresca ERLITO 2l e ,._.::"::.,._
T e o A R v o o o g s P TS 1 1 ][O © O O]
C eq er e B Todos los Miembros Adultos del Hogar (incluyéndose a
.7 [r— i = [Frm ] Pt e [ [mrme| O rgremon l’--!izl’"—l"-l
CO renSIOn sL [ [[J[OO OO s[[I[][COCOCO| j O
Ill $ OO OO0 s O O O O] 9 O O OO0
s [ONONONOI N O 0O 0Ol 4 0000
3| [0 O O O] J [ Cc Oo0] {II11OC O O]
REETIRET [ SRt (R (AT 1] o
SOLAMENTE USO DE OFICINA e

. - . S=mor-Bron,
Tcass # application
Tlincome Appilcation

| ” | Totalincomes__ Per OWeek DSHWeekly (Every2Weeks) DTiZxMonth TMontnly TAnnual

Teiehmoy 0 Selected For Vantcation

o Date:
Follow-Up Oficlal's Signature: Date:

A. 7/29/16 —La fecha en la que el miembro del hogar la firmo.
5. 8/3/16- La fecha en la que fue recibida por la Oficina de Nutricion Escolar.

C. 8/5/16- Lafecha en la que fue certificada por Diana Gomez en la @

Oficina de Nutricion Escolar.



Abajo hay una solicitud para comida escolar. Que fecha debe
aparecer en el BID como la fecha de certificacion?

Soieiud P Comis Sscolr sy recoPeduieo st zm1s w7 RECIBIDA 8/3/16

Liste a TODOS los bebes, nifios y estudiantes hasia e incluyendo el grado 12 en su hogar (si requiere mas espacio, agregue ofra hoja de papel)

Primer Mombre Del Nifio [LL] Apeliido Del Nific Nombre De Escuela

A Ingresos Del Nifio gresca ERLITO 2l e ,._.::"::.,._
T e o A R v o o o g s P TS 1 1 ][O © O O]
C eq er e B Todos los Miembros Adultos del Hogar (incluyéndose a
.7 [r— i = [Frm ] Pt e [ [mrme| O rgremon l’--!izl’"—l"-l
CO renSIOn sL [ [[J[OO OO s[[I[][COCOCO| j O
Ill $ OO OO0 s O O O O] 9 O O OO0
s [ONONONOI N O 0O 0Ol 4 0000
3| [0 O O O] J [ Cc Oo0] {II11OC O O]
REETIRET [ SRt (R (AT 1] o
SOLAMENTE USO DE OFICINA e

Eligibility: Frae__ Reduced__ Denled S
Tcass # application
Tlincome Appilcation

| ” | Totalincomes__ Per OWeek DSHWeekly (Every2Weeks) DTiZxMonth TMontnly TAnnual

Teiehmoy 0 Selected For Vantcation

o Date:
Follow-Up Oficlal's Signature: Date:

A. 7/29/16 —La fecha en la que el miembro del hogar la firmo.
5. 8/3/16- La fecha en la que fue recibida por la Oficina de Nutricion Escolar.

C. 8/5/16- La fecha en la que fue certificada por Diana Gomez en la @

Oficina de Nutricion Escolar.



Verdadero o Falso: El BID abajo contiene toda la informacion
requerida para un BID?

Apellido Estado de Fecha de
Beneficios Certificacion

Pantera Pancho Chocomil Carros  Gratis 8/7/16

Chequeo de

Compl’enSi(’)n A. Verdadero, tiene toda la informacion necesitada.
5. Falso, falta en nivel del grado.

C. Falso, falta el método/documentacion.




Verdadero o Falso: El BID abajo contiene toda la informacion
requerida para un BID?

Apellido Estado de Fecha de
Beneficios Certificacion

Pantera Pancho Chocomil Carros  Gratis 8/7/16

Chequeo de

A.  Verdadero, tiene toda la informacion necesitada.

Comprension o

Falso, falta en nivel del grado.

C. Falso, falta el método/documentacion.

El BID debe de incluir el método/documentacion usado para certificar al
estudiante para beneficios de comida.




Actualizacion del

Documento de Entrega de
Beneficios (BID)




Actualizando el

BID

Cuando Actualizar el BID

El BID es considerado un documento activo, por lo tanto es
importante actualizarlo en cualquier momento que haiga un cambio
en la informacion de elegibilidad. Esto significa que debe
actualizarse cuando:

* nuevos estudiantes se inscriben o son dados de baja de la escuelg;

* 30 dias de continuacion;

- cada vez que una familia entrega una solicitud que cambia el estado
de elegibilidad del estudiante; y

- cada vez que encuentre nuevos estudiantes en CNP Certificacion
Directa;

* Siun estudiante ya recibe beneficios de comida debido a una solicitud,
ahora se encuentra en CNP Certificacion Directa, usted tiene que
actualizar el BID como DC-y la categoria que fue encontrado con la
fecha en que se llevo a cabo la certificacion directa.

* Siun estudiante ya fue certificado directamente ahora se encuentra en
SNAP; usted actualizara el BID como DC-SNAP con la fecha en que se
llevo a cabo la certificacion directa.
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Actualizando el

BID

Actualizando el Estado de Elegibilidad del Estudiante

Aun cuando el estudiante ya tiene beneficios de comida que aparecen en
el BID, usted tendra que actualizar los beneficios existentes, si su cambio
ha aumentado sus beneficios de comida o si la nueva categoria puede
extender los beneficios a los otros miembros del hogar.

Es recomendado referenciar a este grafico para determinar si es necesario
actualizar un estado de beneficio de comida o el método/documentacion
en el BID.

o RedL(’)Cr'd° Gratis por DC-Foster o DC- FDPIR
9 po Solicitud DC-MEP o DC-TANF
Solicitud

* Por ejemplo, si un estudiante era reducido basado en una solicitud de ingresos y
ahora presenta una solicitud de numero de caso, usted debe de cambiar los
beneficios de comida a gratis, y el método/documentacion a solicitud de
numero de caso. La fecha de certificacion también se actualizara a la fecha en
que se proceso la solicitud de numero de caso.
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Si el estudiante ya fue certificado para beneficios de comida
gratis como Foster en CNP Certificacion Directa, tengo que
cambiar su elegibilidad en el BID si mas adelante es encontrado
bajo SNAP en CNP Certificacion Directa?

* Si. Cuando estudiantes son encontrados bajo SNAP en CNP Certificacion
Directa es importante actualizar su BID a pesar de que los beneficios de

Actualizando el comidas gratuitas del estudiante no cambian. Cuando se encuentra en
CNP Certificacion Directa como un nifio Foster, sus beneficios de comida
BID gratis no se extienden a los otros miembros del hogar. Cuando se

encuentra bajo SNAP, TANF, y/o FDPIR, los beneficios de comidas gratuitas
se extienden a los miembros del hogar. Utilizando la grafica que se
encuentra en esta pagina, puede ver que DC-SNAP tiene prioridad sobre el
DC-Foster.

Paqado Redtz)crldo Gratis por DC-Fostero DC- FDPIR
9 po Solicitud DC-MEP o DC-TANF
Solicitud
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Actualizando el

BID

Como hago el cambio en el BID?

Como practica recomendada, tendra que encontrar el nombre del
estudiante y eliminar el estado actual de sus beneficios, el
meétodo/documentacion, y la fecha de certificacion. Luego va a ingresar el
nuevo estado de sus beneficios, el método/documentacion, y la fecha de
certificacion nueva basado en la documentacion que recientemente
proceso.

Por ejemplo, Agua Cate fue certificado como gratis basado en una solicitud de
ingresos que fue procesada en 8/7/16. En 10/1/16, CNP Certificacion Directa fue
conducida y Agua Cate fue encontrado en SNAP. El BID debe ser actualizado debido a

que Agua Cate fue encontrado en SNAP, y la fecha deberia ser actualizada a la fecha
que CNP Certificacion Directa fue conducido.

En tu BID de Muestra, practica haciendo este cambio.

=) .



Actualizando el

BID

Se mira asi tu BID de Muestra?

En el BID actualizado, el estado de beneficio de Agua Cate dice gratis. El
meétodo/documentacion fue actualizado a DCSNAP, y la fecha de

certificacion fue actualizada a 10/1/16, el dia en el que CNP Certificacion
Directa se condujo y fue encontrado Agua Cate bajo SNAP.

BID DE MUESTRA

Apellido Nombre Estado de Método/ Fecha de
P Beneficios Documentacion Certificacion

Cate Agua Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16
Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16
DeVil Daniel Pagado No Documentacion

Faz Lola Gratis DC-TANF 7/15/16
Potter Harry Gratis Solicitud Foster 9/3/16
Weasley Ron Gratis DC-SNAP 9/25/16
Weasley William Gratis DC-SNAP 9/25/16

BID DE MUESTRA

Apellido Nombre Estado de Método/ Fecha de
P Beneficios Documentacion Certificacion

Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16
DeVil Daniel Pagado No Documentacion

Faz Lola Gratis DC-TANF 7/15/16
Potter Harry Gratis Solicitud Foster 9/3/16
Weasley Ron Gratis DC-SNAP 9/25/16
Weasley William Gratis DC-SNAP 9/25/16
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Al Empiezo del Ano Escolar- Nuevo Estudiante

Es importante recordar que no se puede dar beneficios de comida a
estudiantes a menos que tenga documentacion en el archivo.

Por ejemplo, Daniel DeVil era un estudiante nuevo que estuvo presente en el primer
dia de escuela en 8/7/16; pero no entrego su solicitud hasta 9/15/16 en la que fue
procesada para beneficios reducidos en 9/17/16. A continuacion se muestra el BID
durante 8/7/16-9/16/16 que Daniel era pagado y hubiera estado pagando precio

AC tua l [ Zd nd @) e[ entero para sus comidas. Una vez que la solicitud fue procesada en 9/17/16, el BID fue
actualizado. Ahora a Daniel se le cobra el precio reducido.

BID

BID desde 8/7/16-9/16/16

Apellido Estado de | Método/Documentacion Fecha de
Beneficios Certificacion

Daniel DeVil Pagado No Documentacion
BID desde 9/17/16
Apellido Estado de Método/Documentacion Fecha de
Beneficios Certificacion
Daniel DeVil Reducido Solicitud de Ingresos 9/17/16
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Actualizando el

BID

Al Empiezo del Ao Escolar- 30 Dias de Continuacion

Los estudiantes son elegibles para beneficios de comidas escolares para el
ano escolary hasta 30 dias de operacion el siguiente ano escolar. EI LEA
continuara ofreciendo esos beneficios de comida comenzando el primer

dia de escuela, o hasta que se haga una nueva determinacion de
elegibilidad.

Por ejemplo, el afio pasado Scooby Doo recibio beneficios de comida gratis debido a
una solicitud de ingresos que fue procesada en 9/1/16. El no presento una nueva
solicitud y no fue encontrado en CNP Certificacion Directa. En el dia 30 de operacion,
9/25/16; su estado de elegibilidad fue cambiado a pagado en el BID. No es necesario
indicar la fecha en que cambio a pagado en el BID.

BID desde 8/4/16 (Primer dia de operacion)

Apellido Estado de | Método/Documentacion Fecha de
Beneficios Certificacion

Scooby Gratis Solicitud de Ingresos 9/1/15

BID desde 9/25/16 (Dia 30 de operacion)

Apellido Estado de Método/Documentacion Fecha de
Beneficios Certificacion

Scooby Pagado No Documentacion 57




Actualizando el

BID

Estudiantes Dados de Baja

La elegibilidad de un estudiante dura todo el ano escolar (Julio 2-Junio 30).
Si el estudiante regresa dentro del mismo ano escolar, su estado de
elegibilidad que fue determinado previamente continuara siendo
utilizado. Usted puede mantener al estudiante en el BID, pero asegurese
de indicar que el estudiante se ha dado de baja. A continuacion mirara un
ejemplo de como demostrar este cambio.

En este ejemplo, el LEA a creado otra seccion a la derecha para poder anadir notas.
La fecha en la cual la estudiante fue dada de baja asido anotado.

Apellido Estado de Método/Documentacion Fecha de Notas
Beneficios Certificacion

Coyote Wendy Gratis Solicitud de Ingresos 8/7/16 Dada de baja
10/5/16
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Codificacion del Documento

de Entrega de Beneficios
(BID)




Protegiendo la Elegibilidad del Estudiante

LEAs deben de asegurarse de que el estado de elegibilidad de cada
estudiante es protegido y no dado a conocer en cualquier momento
del proceso del suministro de comidas gratuitas o de precio
reducido.

- - * Un ejemplo en el que se protege la informacion del estudiante seria un
COdlfICGCIOI’) dEl punto de servicio electrénico donde los estudiantes entran un cddigo PIN
o escanean sus identificaciones. Mientras los estudiantes no puedan ver
los estados de elegibilidad de otros estudiantes, no seria necesario
codificar el BID.

* Un ejemplo en el que la informacion del estudiante no esta protegida
podria ser una lista de nombres de los estudiantes, donde se listan con su
estado de elegibilidad. Puede ser que los estudiantes la vean si caminan
por ahi, o estan de pie en la fila. Por lo tanto tendria que codificar el BID.

o)

BID

Las siguientes paginas demostraran un ejemplo de codificacion del
BID. Favor de notar que esta es solo una forma de codificacion, es
posible utilizar cualquier numero y/o letras para su proceso de
codificacion.




Codificacion del

BID

Ejemplo de codificacion del BID

- Para poder proteger la informacion de los
estudiantes en el BID las palabras Gratis,
Reducido, y Pagado deben estar codificadas de
una manera que solo el personal de nutricion
escolar puede entender. Para poder hacer esto,
la escuela ha creado un Codigo de Categoria
Clave.

* Por ejemplo, en ves de usar Gratis y DC SNAP,
podemos usar el cédigo encontrado en la tabla a
la derecha "Cuatro numeros al azar + 01 =
Gratis-DC SNAP”, como 123401.

Apellido Estado de Método/ Fecha de
Beneficios | Documentacion Certificacion

Weasley  William Gratis DC-SNAP 9/25/16

Apellido Elegibilidad Fecha de
Certificacion

Weasley ~ William 123401 9/25/16

William, y todos los
estudiantes que son
gratis debido a ser
encontrados en SNAP
tendrdn cuatro numeros
al azar diferentes + o1
en la seccion titulada
Elegibilidad.

61



Practique Codificando su BID de Muestra

En el lado posterior de su folleto, BID de Muestra, ay una tabla titulada
BID Codificado. Complete los codigos de elegibilidad que faltan para
Daniel DeVil y William Weasley, los que parecen en rojo. Cuando
termine de completar esto, sigua a la siguiente pagina para mirar la
respuesta correcta.

Codificacion del

BID CODIFICADO
BID

: Fechade
Apellido [ Nombre Certificacion

Cate Agua 123401 10/1/16
Coyote Wendy - 9/17/16
DeVil Daniel 989809

Faz Lola 321302 7/15/16
Potter Harry 839206 9/3/26
Weasley Ron 232301 9/25/16
Weasley William - 9/25/16




Codificacion del

BID

Does your Coded BID look like this?
En el BID Codificado, el estado codificado de elegibilidad de Wendy Coyote

se muestra como cuatro numeros al azar + 08. El estado codificado de

elegibilidad de William Weasley se muestra como cuatro numeros al azar
+ 01. Estos son ingresados al BID Codificado como se muestra abajo
resaltados en color morado.

BID DE MUESTRA

Fecha de

Apellido [ Nombre Certificacion
Cate Agua Gratis DC-SNAP 8/7/16

Coyote Wendy Reducido Solicitud de Ingresos | 9/17/16

DeVil Daniel Pagado No Documentacion

Faz Lola Gratis DC-TANF 7/15/16

Potter Harry Gratis Solicitud Foster 9/3/16

Weasley Ron Gratis DC-SNAP 9/25/16
Weasley William Gratis DC-SNAP 9/25/16

Cate

BID CODIFICADO

Fecha de

Apellido | Nombre Certificacion
Agua 123401 10/1/16

DeVil Daniel 989809

Faz Lola 321302 7/15/16

Potter Harry 839206 9/3/16

Weasley Ron 232301 9/25/16

Weasley William -I
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Chequeo de

Comprension

Verdadero o Falso: Cada BID debe ser codificado.
A. Verdadero
2. Falso
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Chequeo de

Comprension

Verdadero o Falso: Cada BID debe ser codificado.
A. Verdadero
5. Falso

Un BID solamente necesita ser codificado si el estado de
elegibilidad de los estudiantes es visible al punto de servicio. Si
solamente el personal de nutricion de la escuela tiene acceso a
mirar el BID, no se necesita codificar. Si los estudiantes pueden
ver el BID entonces debe ser codificado. Todo depende de las
escuelas y distritos para decidir si el BID debe codificarse, esto es
basado en la forma en que su operacion esta establecida.
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Preguntas y Respuestas




Preguntas y

Respuestas

Yo tengo un sistema electronico que crea un BID para mi. Es necesario
crear otro?

* No. Pero debe asegurarse de que el BID creado por el sistema incluye la
informacion requerida para todos los estudiantes que reciben beneficios y
que el sistema refleje con precision cuando se producen cambios en el

estado de elegibilidad.

- Tambien debe asequrarse de que entiende como el estado de elegibilidad de
cada estudiante se transfiere y se clasifica en su sistema electronico.
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Preguntas y

Respuestas

Yo tengo un sistema electronico que solo me permite ingresar Gratis,
Reducido, o Pagado, y no puedo incluir el método de certificacion en
detalle. Que deberia de hacer?

* Se le recomienda ponerse en contacto con el vendedor de sus sistema 'y
preguntar acerca de como agregar mas detalle a sus codigos e informes del
sistema. Recuerde que es requerido saber y anotar la razon por la cual el
estudiante es elegible a beneficios incluso si su sistema no tiene manera de
anotar eso.
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Preguntas y

Respuestas

Tiene ADE un modelo que puedo usar para hacer mi propio BID?

* No. ADE no tiene un modelo para usar. Recuerde que el BID debe ser
personalizado para satisfacer sus necesidades y debe estar en un formato
que lo aga sentir comodo cuando trabaje con el.
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Preguntas y

Respuestas

Si el estudiante ya esta certificado para beneficios de comidas gratuitas,
debido a una solicitud, tengo que cambiar su elegibilidad en el BID si el
estudiante fue encontrado en CNP Certificacion Directa?

* Si. Cuando los estudiantes son encontrados en CNP Certificacion directa es
importante actualizar el BID. Mas adelante en el afio, ADE le pedira el
numero de estudiantes que fueron encontrados en CNP Certificacion
Directa.
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Preguntas y

Respuestas

Siun estudiante es encontrado en CNP Certificacion Directa, puedo
simplemente escribir DC en lugar de escribir DC y la categoria en la cual el
estudiante fue encontrado?

- Esimportante anotar la categoria en la cual el estudiante fue encontrado por
varias razones. En primer lugar, si usted no anota la categoria en la cual el
estudiante fue encontrado, usted no va a saber si es posible extender los
beneficios de comidas gratuitas a otros miembros del hogar. Ademas, ADE le
preguntara especificamente el numero de estudiantes (y los miembros de la
familia extendida) que fueron encontrados en SNAP en el CNP Informe de
Resumen de Verificacion que debe ser entregado en Febrero. Si solo indica
DC, no podra contar el numero de estudiantes que fueron encontrados en
SNAP usando su BID.
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Fin del

Entrenamiento

Felicidades!

Usted a completado Instrucciones Paso a Paso: Como Crear un
Documento de Entrega de Beneficios. Para solicitar un certificado, vaya
a la siguiente pagina.

Para poder contar este entrenamiento hacia sus horas de Normas
Profesionales, el contenido del entrenamiento debe alinearse con sus
deberes del trabajo.

* Informacion que debe ser incluida al documentar este entrenamiento
para Normas Profesionales:

 Titulo del Entrenamiento: Instrucciones Paso a Paso: Como Crear un
Documento de Entrega de Beneficios

- Codigos de Aprendizaje: 3110, 3120
- Area Clave: 3000-Administracion
* Duracion: 1 hora
* Tenga en cuenta que los asistentes deben documentar la cantidad de horas de

entrenamiento indicadas en el entrenamiento a pesar de la cantidad de tiempo que
se tarda en completarlo. ‘I
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Fin del

Entrenamiento

Solicitando un Certificado de
Entrenamiento

Por favor, haga clic en el siguiente enlace para completar una breve
encuesta sobre este entrenamiento. Una vez completada la
encuesta, ADE creara un certificado de entrenamiento y se lo
enviaremos por correo electronico dentro de 10 dias habiles.

https://www.surveymonkey.com/r/GuiasDelnternet

La informacion a continuacion es para su referencia al completar la

encuesta.

Titulo del Entrenamiento: Instrucciones Paso a Paso: Como Crear un
Documento de Entrega de Beneficios.

Codigos de Aprendizaje de Normas Profesionales: 3110, 3120
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De acuerdo con la ley federal de derechos civiles y el Departamento de Agricultura (USDA)
reglamentos de derechos civiles y politicas, el USDA, sus Agencias, oficinas y empleados, y las
instituciones que participan en o administran los pro[gramqs del USDA de Estados Unidos
tienen prohibido discriminar por motivos de raza, color, origen nacional, sexo, discapacidad,
edad o represalia o venganza para actividades antes de los derechos civiles en cualquier
programa o actividad llevada a cabo o financiada por el USDA.

Las personas con discapacidad que requieran medios alternativos de comunicacion para la
informacion del programa (por ejemplo, Braille, letra grande, cinta de audio, Lengua ede
Signos Americano, etc.) deben ponerse en contacto con la Agencia (estatal o local) donde
solicitaron beneficios. Las personas sordas o con problemas de audicién o discapacidades del
habla pueden comunicarse con el USDA a través del Servicio de Retransmision Federal al (800)
877-8339. Adicionalmente, la informacion del programa puede estar disponible en otros

idiomas ademads del inglés.

Para presentar una queja de discriminacion del programa, favor de completar el Formulario de

USDA Queja de discriminacion del Programa, AD-3027, que se encuentra en linea en

http://www.ascr.usda.gov/complaint '?ilinq cust.html, y en cualquier oficina del USDA, o

favor de escribir una carta dirigida USDA y favor de poner en la carta toda la informacion

solicitada en ;l/ormulario. Para solicitar una copia del formulario de queja, llame al (866) 632-
0

9992. Envié el formulario completado o una carta al USDA por: (1) correo: Departamento de
Agricultura, Oficina del Secretario Adjunto de Derechos Civiles, 1400 Independence Avenue,
SW, Washington, DC 20250-9410 EEUU.; (2) Fax: (202) 690-7442; o (3) Correo Electronico:
program.intake@usda.gov.

Esta institucion es un proveedor de igualdad de oportunidades.
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